Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Лекаревская средняя общеобразовательная школа

имени Героя Советского Союза Алексея Ивановича Соколова»

Асекеевского района Оренбургской области                  (наименование организации)

	
	Номер документа
	Дата составления

	ПРИКАЗ
	01/09-267
	24.09.2013 г.


          (распоряжение)
О введении электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости в информационной системе «Дневник. ру»
В соответствии с Законом Российской Федерации  от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  «Об образовании», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», регламентом муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»,
согласно приказу отдела образования от 24.09.13. № 01/10-395
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Организовать введение и использование электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости в соответствии с письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.07.2011 № МОН – П – 2071 «О единых требованиях к системам ведения журналов успеваемости учащихся в электронном виде» . Лебедев ВВ
2. Обеспечить условия введения электронного журнала успеваемости согласно приложению 1. Лебедев ВВ

3. Утвердить положение об электронном дневнике.
4. Утвердить инструкции по работе с электронным классным журналом/электронным дневником в системе «Дневник.ру» как дополнения к должностным обязанностям сотрудников.

5.   Ознакомить сотрудников школы с Инструкциями по работе с электронным классным журналом/электронным дневником в «Дневник.ру».

6. Назначить заместителя руководителя ОУ по УВР Казаченко ФС ответственным лицом  за введение и использование электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости. 
7.  Разработать и утвердить план введения электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости, согласно этапам  приказа  отдела образования, и с учетом готовности муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения к введению электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости. До 01.10.13. Лебедев ВВ

8.  Предоставить в информационно-методический отдел (Ноздрин М.В.) план введения электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении в срок до 01.10.2013 г. Лебедев ВВ

9. Предоставить в отдел образования заместителю руководителя отдела образования администрации МО «Асекеевский район» (Брусилов А.В.) отчет о введении электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости по форме, согласно приложению 2 в следующий срок: 28.12.2013..Отв. Казаченко ФС.
10. Классным руководителям: 

- провести разъяснительную работу с родителями обучающихся по оформлению соглашений на обработку персональных данных учащихся;
 - обеспечивать своевременное выставление оценок в электронный журнал своего класса по всем предметам. 
- Использовать форму заявления родителей (законных представителей) о                                           предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося через информационную систему электронного дневника и электронного журнала успеваемости согласно регламента «Предоставление информации о текущей успеваемости учащихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».

                9. Обеспечить размещение настоящего приказа на сайте ОУ в разделе электронный дневник. Отв. Лебедев ВВ

6. Контроль исполнения приказа оставляю за собой
	Руководитель ОУ
	
	
	
	ВВ. Лебедев

	
	
	
	
	


С приказом (распоряжением) работники ознакомлены:

Приложение 1
Условия ведения электронного журнала успеваемости.

1.
Обязательный минимум организационно-технических условий ведения электронных дневников и электронного журнала успеваемости (далее - ЭЖ).

Для ведения ЭЖ необходимо обеспечить:

· наличие локальных актов общеобразовательного учреждения, регулирующих ведение ЭЖ;

· работу компьютерной Интернет-сети (проводной и/или беспроводной);

· доступ к ЭЖ для педагогических работников и для заместителей директора, осуществляющих внутришкольный контроль.

Доступ к ЭЖ может обеспечиваться через персональный компьютер, планшет, смартфон и др.

2.
Минимальные условия для ведения ЭЖ.

Для ведения ЭЖ необходимо иметь:

· компьютерный класс или сопоставимое число иных точек доступа к ЭЖ;

· открытый доступ учителей к ЭЖ, например, в учительской;

· график работы точек доступа к ЭЖ, достаточный для ввода данных;

· регламент оказания технической и методической помощи учителям.

Регламент подразумевает описание графика и условий оказания помощи, включая распределение обязанностей и необходимую для оказания помощи информацию.

3.
Условия для введения ЭЖ в полном объеме:

· оптимальные условия - наличие доступа к ЭЖ в каждом классе;

· перспективные условия - наличие мобильного доступа к ЭЖ у каждого учителя.

Приложение 2 

Отчет 

о введении электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости в МБОУ «Лекаревская СОШ»

(по состоянию на ______________)

	№
	Основное содержание мероприятия
	Выполнение 

	1. 
	Назначение ответственного лица за введение и использование электронных дневников и электронного журнала успеваемости.
	(Фамилия, имя, отчество; должность)

	2. 
	Информационная система электронного дневника и электронного журнала успеваемости, вводимая в МБОУ «___________»: 
	(название системы)

	3. 
	Наличие плана работы по введению электронных дневников и электронного журнала успеваемости.
	(реквизиты утверждения)

	4. 
	Наличие локальных актов (указать конкретно названия)
	(реквизиты утверждения)

	4.1.
	
	

	4.2.
	
	

	
	
	

	5. 
	Внесение необходимых изменений и дополнений в имеющиеся в муниципальном общеобразовательном учреждении локальные акты, в том числе в функциональные должностные обязанности лиц, участвующих в введении и использовании электронных дневников учащихся и электронного журнала успеваемости.
	(реквизиты утверждения)

	5.1.
	
	

	5.2.
	
	

	
	
	

	6. 
	Ознакомление с возможностями информационной системы электронного дневника и электронного журнала успеваемости, локальными актами по ее использованию:
	охват (в %) 

	6.1.
	педагогические работники
	

	6.2.
	родители (законные представители)
	

	6.3.
	обучающиеся
	

	7. 
	Формы ознакомления педагогических работников, обучающихся и их родителей (законных представителей)
	

	8. 
	Прием и регистрация заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении информации о текущей успеваемости через информационную систему электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
	_____% родителей (__________ классы)

	9. 
	Заполнение необходимых баз данных информационной системы электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
	_____% от необходимого объема

	10. 
	Обучение навыкам работы в информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости, оказание консультативной технической и методической помощи
	охват (в %) 

	10.1.
	педагогические работники
	

	10.2.
	родители (законные представители)
	

	10.3.
	обучающиеся
	

	11. 
	Наличие на официальном сайте муниципального общеобразовательного учреждения ссылки на информационную систему электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	(есть, нет)

	12. 
	Выдача индивидуальных логинов и паролей для доступа к электронному дневнику учащегося и электронному журналу успеваемости:
	охват (в %) с указанием классов

	12.1.
	родители (законные представители)
	

	12.2.
	педагогические работники
	

	12.3.
	обучающиеся (если предусмотрено информационной системой)
	

	13. 
	Доля педагогических работников, работающих в информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
	охват (в %) 

	14. 
	Активация пользователей (родителей) в информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	_____% от имеющих возможность воспользоваться услугой 
(__________ классы)

	15. 
	Дополнительная информация (по усмотрению учреждения)
	


Возникшие проблемы и результат их решения:

	Содержание проблемы
	Решение проблемы (полностью, частично)

	
	


Примечание: отчеты, предоставляемые на каждую последующую дату, должны составляться с учетом предыдущей информации. 
